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ПОЛОЖЕНИЕ 
обобработкеперсональныхданныхобучающихсяМБОУСОШ№22 

г.Ипатовоитретьихлиц 
 

1. Общиеположения 
 

1.1. Настоящееположениеобобработкеперсональныхданныхобучающихс
яМБОУСОШ№ 22 г.Ипатовоитретьихлиц(далее–
Положение)разработановсоответствиисФедеральнымзакономот29.12.2012
№273-ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,иными федеральными 
и региональными нормативными актами в 
сферезащитыперсональныхданных,политикойобработкиперсональныхдан
ныхМБОУСОШ№ 22г.Ипатово. 

 
1.2. Положение определяет порядок работы с персональными данными 
вМБОУ СОШ № 22 г. Ипатово (далее – Школа) обучающихся, их 
родителей(законныхпредставителей)ииныхтретьихлиц,атакжегарантиикон
фиденциальностиличнойинформации,которуюобучающиеся,родители 
(законные представители) и иные третьи лица предоставляютШколе. 

 
1.3. ЦельюПоложенияявляетсязащитаперсональныхданныхобучающихс
я, родителей (законных представителей) и иных третьих 
лицотнеправомерногоилислучайногодоступа,уничтожения,изменения, 

   блокирования,копирования,распространения
 ииныхнеправомерныхде
йствий. 



 
2. Целиобработкиперсональныхданных,ихкатегориииперечень,кат

егориисубъектов,персональные данные которых 
обрабатываются,способы,срокиихобработкиихранения,порядокунич

тоженияперсональныхданных 
 

1. Цель обработки: организация образовательной деятельности 
пообразовательнымпрограммамначального 
общего,основногообщегои среднего общего образования, 
дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

Категории
данных 

Персональныеданные Специальные
данные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 пол; 
 гражданство; 
 датаиместорождения; 
 изображение(фотография,видео); 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациипоместуж

ительства; 
 адресфактическогопроживания; 
 контактныеданные; 
 страховойномериндивидуального

лицевогосчета(СНИЛС); 
 сведения 

обуспеваемостиобучающегосяид
ругиесведения,образующиесявпр
оцессереализации 
образовательнойпрограммы; 

 иные персональные 
данные,предоставляемые 
физическимилицами,необходи
мые длязаключения и 
исполнениядоговоров, 
исполнения 
нормзаконодательства в 
сфереобразования 

Сведенияо
состоянииз
доровья 

Категории
субъектов 

Обучающиеся,ихродители(законныепредставители) 



Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствав
томатизации,втомчисле: 

 
 получение персональных данных в устной 

иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесения персональных данных в 
журналы,реестрыиинформационныесистемыидок
ументыШколы. 

Срокиобр
аботки 

Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 

Срокихр
анения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел 
взависимостиоттипадокумента,вкоторомсодержатсяпе
рсональныеданные 

Порядокуни
чтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперс
ональных данных Школы в зависимости от 
типаносителяперсональныхданных 

2. Цель обработки: реализация гражданско-правовых 
договоров,стороной,выгодоприобретателемилиполучателемкоторыхяв
ляетсяШкола 

Категории
данных 

Персональныеданные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациии(или)фактическогоп

роживания; 
 контактныеданные; 
 индивидуальныйномерналогоплательщика; 
 номеррасчетногосчета; 
 номербанковскойкарты; 
 иныеперсональныеданные,предоставляемыеф

изическими лицами, необходимые 
длязаключения и исполнения договоров 

Категории
субъектов 

Контрагенты,партнеры,стороныдоговора 

Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредств 



 автоматизации,втомчисле: 
 

 получение персональных данных в устной 
иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесения персональных данных в 
журналы,реестрыиинформационныесистемыидок
ументыШколы 

Срокиобр
аботки 

Втечениесрока,необходимогодляисполнениязаключенного 
договора 

Срокихр
анения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел 
взависимостиоттипадокумента,вкоторомсодержатсяпе
рсональныеданные 

Порядокуни
чтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперс
ональных данных Школы в зависимости от 
типаносителяперсональныхданных 

3.Цельобработки:обеспечениебезопасности 

Категории
данных 

Персональныеданные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациии(или)фактическогоп

роживания; 
 контактныеданные 

Категории
субъектов 

ПосетителиШколы 

Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствав
томатизации,втомчисле: 

 
 получение персональных данных в устной 

иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесения персональных данных в 
журналы,реестрыиинформационныесистемыидок
ументыШколы 



Срокиобр
аботки 

ВтечениепериоданахожденияпосетителянатерриторииШкол
ы 

Срокихр
анения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел 
взависимостиоттипадокумента,вкоторомсодержатсяпе
рсональные данные, в том числе минимум 30 дней 
вотношениизаписейкамервидеонаблюдения 

Порядокуни
чтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперс
ональных данных Школы в зависимости от 
типаносителяперсональныхданных 

 
3. Условияобработкиперсональныхданных 

 
3.1. Сборперсональныхданныхучащихся,родителей(законныхпредставит
елей)Школаосуществляетвовремяприемадокументовнаобучение. 

 
3.2. Сбор данных физических лиц по договорам Школа осуществляет 
приоформлении договоров. 

 
3.3. Сборданныхтретьихлиц,указанныхвзаявлениях(согласиях,довереннос
тяхит.п.)обучающихсяилиродителей(законныхпредставителей) 
несовершеннолетних обучающихся, Школа осуществляетпри 
оформленииили приемедокументов. 

 
3.4. Школаполучаетперсональныеданныеличноусубъектаперсональныхд
анныхилиегопредставителя.Вслучаевозникновениянеобходимостиполучен
ияперсональныхданныхутретьейстороныследует известить об этом 
субъекта персональных данных и получить ихписьменноесогласие. 

 
3.5. Школа не вправе обрабатывать персональные данные 
обучающихся,касающиесярасовой,национальнойпринадлежности,политич
ескихвзглядов,религиозныхилифилософскихубеждений,интимнойжизни,б
иометрическиеперсональныеданныенесовершеннолетних,заисключениемс
лучаев,установленныхзаконодательствомРФ. 

 
3.6. Обработкаперсональныхданныхобучающихсяведетсяисключительн
о в целях реализации их прав на получение образования 
врамкахосваиваемыхобразовательных программ. 



3.7. Обработкаперсональныхданныхродителей(законныхпредставителе
й) обучающихся ведется исключительно в целях 
реализацииправродителей(законныхпредставителей)приреализацииправоб
учающихсянаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательных
программ. 

 
3.8. Обработкаперсональныхданныхфизическихлицподоговорамведется 
исключительно в целях исполнения договора, стороной 
которого,выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсятакое
физическоелицо,атакжедлязаключениядоговорапоинициативефизического
лицаилидоговора,покоторомуфизическоелицобудетвыгодоприобретателем
илипоручителем. 

 
3.9. Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в 
заявлениях(согласиях,доверенностяхит.п.)обучающихсяилиродителей(зако
нных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся, ведется 
исключительно в целях реализации прав родителей (законных 
представителей) при реализации прав обучающихся на получение 
образования.    

 
4. Доступкперсональным данным 

 
4.1. Доступ к персональным данным обучающихся, родителей 
(законныхпредставителей)итретьихлицимеетдиректорШколывполном 
объеме. 

 
4.2. Переченьлиц,допущенныхкобработкеперсональныхданных,утвержда
етсяприказомдиректораШколы. 

 
5. Передачаперсональныхданных 

 
5.1. РаботникиШколы,имеющиедоступкперсональнымданнымобучающи
хся,родителей(законныхпредставителей)обучающихсяитретьихлиц,обязан
ынепередаватьперсональныеданныебезписьменногосогласиясубъектаперс
ональных данных,заисключениемслучаев, когда это необходимо в целях 
предупреждения угрозы жизни издоровью субъекта персональных данных, 
если получить такое 
согласиеневозможно,длястатистическихилиисследовательскихцелей(прио
безличивании),атакжевдругихслучаях,предусмотренныхфедеральнымизак
онами. 

 
5.2. Обучающиеся,родители(законныепредставители) 
обучающихсяитретьилицанедолжныпередаватьперсональныеданные,став
шиеимизвестнымиотсубъектаперсональныхданных,третьейсторонебез 



письменногосогласиясубъектаперсональныхданных,заисключениемслучае
в,установленныхфедеральнымизаконами; 

 
5.3. Обучающиеся,родители(законныепредставители) 
обучающихсяитретьилицаобязаныиспользоватьперсональныеданные,став
шиеимизвестными от субъекта персональных данных, лишь в целях, для 
которыхонисообщены. 

 
6. Мерыобеспечениябезопасностиперсональныхданных 

 
6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных 
вШколеотносятся: 

 
6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки 
персональныхданных,вобязанностикотороговходитвтомчислеорганизация
обработкиперсональныхданных,обучениеиинструктажработников,внутрен
нийконтрользасоблюдениемвШколетребованийзаконодательствак 
защитеперсональныхданных. 

 
6.1.2. Изданиеполитикиобработкиперсональных данных 
илокальныхактовповопросамобработкиперсональныхданных. 

 
6.1.3. Ознакомлениеработников,осуществляющихобработкуперсональн
ых данных, с положениями законодательства о 
персональныхданных,втомчислестребованиямикзащитеперсональныхданн
ых,политикой обработки персональных данных и локальными актами 
Школыповопросамобработкиперсональныхданных. 

 
6.1.4. Определениеугрозбезопасностиперсональнымданнымприихобработ
ке с использованием средств автоматизации и разработка мер 
позащитетакихперсональныхданных. 

 
6.1.5. Учетматериальныхносителейперсональныхданных. 

 
6.1.6. Проведение мероприятий при обнаружении 
несанкционированногодоступакперсональнымданным,обрабатываемымси
спользованиемсредствавтоматизации,втомчислевосстановлениеперсональ
ныхданных,которыебылимодифицированыилиуничтоженывследствиенеса
нкционированногодоступакним. 

 
6.1.7. Оценкавреда,которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональных
данныхвслучаенарушениязаконодательстваоперсональныхданных,оценкас
оотношенияуказанноговредаипринимаемыхмер. 



6.1.8. Внутренний контроль соответствия обработки персональных 
данныхтребованиямзаконодательства. 

 
6.1.9. Публикация политики обработки персональных данных и 
локальныхактов по вопросам обработки персональных данных на 
официальном сайтеШколы. 

 
6.1.10. Организация уведомления Роскомнадзора в случае 
установленияфактанеправомернойилислучайнойпередачи(предоставления,
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 
нарушениеправ субъектов персональных данных, в соответствии с 
законодательствомоперсональныхданных. 

 
6.1.11. Обеспечениевзаимодействиясгосударственнойсистемойобнаруже
ния, предупреждения и ликвидации последствий 
компьютерныхатакнаинформационныересурсыРФ,включаяинформирован
иеокомпьютерныхинцидентах,повлекшихнеправомернуюпередачу(предос
тавление,распространение,доступ)персональныхданных,впорядке,определ
енномфедеральныморганомисполнительнойвласти,уполномоченнымв 
областиобеспечениябезопасности. 

 
7. Ответственность 

 
7.1. Лица,виновныевнарушениинорм,регулирующихобработкуизащитупе
рсональныхданныхсоискателейнавакантныедолжности,работников, в том 
числе бывших, и их родственников, привлекаются кдисциплинарной и
 материальной, гражданско-правовой,административной и 
уголовной ответственности в случаях, 
установленныхзаконодательствомРФ. 

 
7.2. Моральный вред, причиненный соискателям на вакантные 
должности,работникам,втомчислебывшим,иихродственникамвследствиена
рушения их прав, нарушения правил обработки персональных данных, 
атакженесоблюдениятребованийкзащитеперсональныхданных,подлежитво
змещениювпорядкеинаусловиях,предусмотренныхзаконодательствомРФ.В
озмещениеморальноговредаосуществляетсянезависимоотвозмещенияиму
щественноговреда. 

 


