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ПОЛИТИКА 
 

обработки персональных данных в муниципальном бюджетном 
общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной 

школе № 22 с углублённым изучением отдельных предметов г. 
Ипатово Ипатовского района Ставропольского края 

 
(МБОУ СОШ №22г.Ипатово) 

 
 

1. Общиеположения 
 

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных МБОУ СОШ №22 г. 
Ипатово (далее – Политика) определяет цели обработки 
персональныхданных,категорииипереченьобрабатываемыхперсональныхданны
х,категориисубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываются,способы,с
рокиихобработкиихранения,порядокуничтоженияперсональныхданныхпридост
ижениицелейихобработкиилипринаступлении иных законных оснований в 
МБОУ СОШ № 22 г. Ипатово(далее–Школа). 

 
1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, 
регламентирующиеобработкуперсональныхданныхвШколе,разрабатываютсясуч
етомположенийПолитики. 

 
1.3. ДействиеПолитикираспространяетсянаперсональныеданные,которыеШкол
аобрабатываетсиспользованиемибезиспользованиясредствавтоматизации. 

 
1.4. ВПолитикеиспользуютсяследующиепонятия: 



 персональные данные – любая информация, относящаяся прямоили 
косвенно к определенному или определяемому 
физическомулицу(субъектуперсональныхданных); 

 персональныеданные,разрешенныесубъектомперсональныхданныхдлярас
пространения,– 
персональныеданные,доступнеограниченногокругалицккоторымпредоста
вленсубъектомперсональныхданныхпутемдачисогласиянаобработкуперсо
нальныхданных,разрешенныхсубъектомперсональныхданныхдляраспрост
ранениявпорядке,предусмотренномФедеральнымзакономот27.07.2006№1
52-ФЗ(далее–Закон); 

 операторперсональныхданных(оператор)–Школа–
юридическоелицо,самостоятельноилисовместносдругимилицамиорганизу
ющееи(или)осуществляющееобработкуперсональныхданных,определяющ
еецелиобработкиперсональных данных, состав персональных данных, 
подлежащихобработке,действия(операции),совершаемыес 
персональнымиданными; 

 обработкаперсональныхданных–действие(операция)илисовокупность 
действий (операций) с персональными данными 
сиспользованиемибезиспользованиясредствавтоматизации,включаясбор,з
апись,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(обновление,измен
ение),извлечение,использование,передачу(распространение,предоставлен
ие,доступ),обезличивание,блокирование,удаление,уничтожение; 

 автоматизированная обработка персональных данных – 
обработкаперсональныхданныхспомощьюсредстввычислительнойтехник
и; 

 распространение персональных данных – действия, 
направленныенараскрытие 
персональныхданныхнеопределенномукругулиц; 

 предоставление персональных данных – действия, 
направленныенараскрытиеперсональныхданныхопределенномулицуилио
пределенномукругулиц; 

 блокированиеперсональныхданных–временноепрекращениеобработки 
персональных данных (за исключением случаев, еслиобработка 
необходимадляуточнения персональныхданных); 

 уничтожениеперсональныхданных–
действия,врезультатекоторыхстановитсяневозможнымвосстановитьсодер
жаниеперсональных данных в информационной системе 
персональныхданных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальныеносителиперсональныхданных; 

 обезличиваниеперсональныхданных–
действия,врезультатекоторыхстановитсяневозможнымбезиспользованияд
ополнительнойинформацииопределитьпринадлежность 



персональныхданныхконкретномусубъектуперсональныхданных; 
 информационнаясистемаперсональных данных –

совокупностьсодержащихсявбазахданныхперсональныхданныхиобеспечи
вающихихобработкуинформационныхтехнологийитехническихсредств; 

 трансграничнаяпередачаперсональныхданных–передачаперсональных 
данных на территорию иностранного 
государстваорганувластииностранногогосударства,иностранномуфизическ
омулицуилииностранномуюридическомулицу. 

 
1.5. Школакакоператорперсональныхданныхобязана: 

 
1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно 
нераспространять персональные данные и не передавать их третьим 
лицамбезсогласиясубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя,
если иноенепредусмотренозаконодательством. 

 
1.5.2. Обеспечитьсубъектамперсональныхданных,ихзаконнымпредставителямво
зможностьознакомлениясдокументамииматериалами,содержащимиихперсональн
ыеданные,еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

 
1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональныхданных,ихзаконнымпредставителямюр
идическиепоследствияотказапредоставитьперсональныеданные. 

 
1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, 
неточныеперсональныеданные либообеспечитьихблокирование илиудаление. 

 
1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить 
персональныеданныелибообеспечитьпрекращениеобработкииуничтожениеилио
безличиваниеперсональныхданныхпридостижениицелиихобработки. 

 
1.5.6. Прекратитьобработкуперсональныхданныхилиобеспечитьпрекращение 
обработки персональных данных в случае отзыва субъектомперсональных 
данных согласия на обработку его персональных 
данных,еслииноенепредусмотренодоговором,сторонойкоторого,выгодоприобрета
телемилипоручителемпокоторомуявляетсясубъектперсональныхданных,илииным
соглашениеммеждуШколойисубъектомперсональныхданных. 
1.5.7. Приниматьмеры,необходимыеидостаточныедляобеспечениявыполненияоб
язанностей,предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормативны
миправовымиактами. 

 
1.6. Школавправе: 

 
1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых 
идостаточныхдляобеспечениявыполненияобязанностей,предусмотренныхЗаконо
мипринятымивсоответствииснимнормативнымиправовымиактами,еслииноенепре
дусмотренозаконодательствомоперсональныхданных. 



 
 

1.6.2. Использоватьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхбез 
ихсогласиявслучаях,предусмотренныхзаконодательством. 

 
1.6.3. Предоставлятьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхтретьи
м лицамвслучаях, предусмотренныхзаконодательством. 

 
1.6.4. Поручить обработку персональных данных другому лицу с 
согласиясубъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральнымзаконом,наоснованиизаключаемогосэтимлицомдоговора.Лицо,осущ
ествляющее обработку персональных данных по поручению Школы,обязано 
соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных,предусмотренные Законом, соблюдать конфиденциальность 
персональныхданных,приниматьнеобходимыемеры,направленныенаобеспечение
выполненияобязанностей,предусмотренныхЗаконом. 

 
1.7. Работники,совершеннолетниеучащиеся,родителинесовершеннолетнихуч
ащихся,иныесубъектыперсональныхданных(далее-
субъектыперсональныхданных) обязаны: 

 
1.7.1. Вслучаях,предусмотренныхзаконодательством,предоставлятьШколедосто
верныеперсональныеданные. 

 
1.7.2. При измененииперсональных данных,обнаруженииошибок 
илинеточностейвнихнезамедлительносообщать обэтомШколе. 

 
1.8. Субъектыперсональныхданныхвправе: 

 
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих 
персональныхданных,кромеслучаев,когдатакойдоступограниченфедеральнымиза
конами. 

 
1.8.2. Требовать от Школы уточнить персональные данные, 
блокироватьихилиуничтожить,еслиперсональныеданныеявляютсянеполными,ус
таревшими,неточными,незаконнополученнымиилинеявляютсянеобходимымидл
язаявленнойцелиобработки. 

 
1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера 
заявлением,выражающимсобственнуюточкузрения. 

 
1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Школы в уполномоченноморгане 
по защите прав субъектов персональных данных или в судебномпорядке.



 
 
 

2. Правовыеоснованияобработкиперсональныхданных 
 

2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в 
Школеявляютсяуставинормативныеправовыеакты,дляисполнениякоторыхив 
соответствии с которыми Школа осуществляет обработку персональныхданных,в 
томчисле: 

 
 Трудовойкодекс,иныенормативныеправовыеакты,содержащиенормытрудов

огоправа; 
 Бюджетныйкодекс; 
 Налоговыйкодекс; 
 Гражданскийкодекс; 
 Семейныйкодекс; 
 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

вРоссийскойФедерации»ипринятыевсоответствииснимнормативн
ыеправовыеакты; 

 социальное, пенсионное и страховое законодательство 
РоссийскойФедерации; 

 законодательствовсферебезопасности,втомчислеантитеррористиче
скойзащищенности. 

 
2.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в 
Школетакжеявляютсядоговорысфизическимилицами,заявления(согласия,доверен
ности)обучающихсяиродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетних 
обучающихся, согласия на обработку персональныхданных. 
 

 
3. Цели обработки персональных данных, их категории и 
перечень,категориисубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываютс
я, способы, сроки их обработки и хранения, 
порядокуничтоженияперсональныхданных 



1. Цель обработки: организация образовательной деятельности 
пообразовательнымпрограммамначальногообщего,основногообщегои
среднего общего образования, дополнительным 
общеобразовательнымпрограммам 

Категории
данных 

Персональныеданные Специальные
данные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 пол; 
 гражданство; 
 датаиместорождения; 
 изображение(фотография,

видео); 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациипоместуж

ительства; 
 адресфактического

проживания; 
 контактныеданные; 
 индивидуальныйномер

налогоплательщика; 
 страховой 

номериндивидуальноголи
цевогосчета(СНИЛС); 

 сведения об 
успеваемостиобучающего
ся и 
другиесведения,образую
щиесявпроцессе 
реализацииобразовательн
ойпрограммы; 

 иные 
персональныеданные, 
предоставляемыефизичес
кими 
лицами,необходимыедляз
аключенияиисполненияд
оговоров, 
исполнениянорм 
законодательства всфере 
образования 

Сведенияосостоянииз
доровья 

Категории
субъектов 

Обучающиеся,ихродители(законныепредставители) 



Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомч
исле: 

 
 получение персональных данных в устной 

иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиин
формационныесистемыидокументыШколы. 

Срокиобр
аботки 

Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 

Срокихр
анения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел 
взависимостиоттипадокумента,вкоторомсодержатсяпе
рсональныеданные 

Порядокуни
чтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и 
обезличиванияперсональныхданныхШколывзависимостиоттипа
носителяперсональныхданных 

2. 
Цельобработки:выполненияфункцийиполномочийработодателявтрудовы
хотношениях,втомчислеобязанностейпоохране труда 
Категории
данных 

Персональныеданные Специальные
персональные
данные 

Биометрические
персональныеда
нные 

Перечень
данных 

 фамилия, 
имя,отчество; 

 пол; 
 гражданство; 
 датаиместор

ождения; 
 изображение(

фотография); 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрации

по месту 
жительства; 

 адресфактического
проживания; 

 контактныеданные; 
 индивидуальный

номер 

Сведенияо
состоянииз
доровья 

Изображение 
нафото 
ивидеозаписи,пол
ученных 
скамернаблюдени
я 



 налогоплательщика 
; 

 страховой 
номериндивидуа
льноголицевого 
счета(СНИЛС); 

 сведенияобобразов
ании,квалификаци
и,профессиональн
ойподготовкеи 
повышенииква
лификации; 

 семейноеположени
е,наличие 
детей,родственные
связи; 

 сведенияотрудовой
деятельности,втом
числе 
наличиепоощрений
, 
награждений 
и(или)дисципли
нарныхвзыскани
й; 

 данныеорегистраци
ибрака; 

 сведенияовоинс
комучете; 

 сведения 
обинвалиднос
ти; 

 сведения 
обудержан
ииалимент
ов; 

 сведения о доходе 
спредыдущегомест
аработы; 

 иныеперсональные
данные,предоставл
яемыеработниками
в 

  



 соответствии 
стребованиямитр
удовогозаконода
тельства 

  

Категории
субъектов 

Работники,кандидатынаработу(соискатели) 

Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомч
исле: 

 
 получение персональных данных в устной 

иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиин
формационныесистемыидокументыШколы 

Срокиобр
аботки 

Втечениесрокадействиятрудовогодоговора.Длякандидатов 
–
втечениесрока,необходимогодлярассмотрениякандидатурыи
заключениятрудовогодоговора 

Срокихр
анения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел 
взависимости от типа документа, в котором 
содержатсяперсональные данные, в том числе в составе 
личных дел – 50лет 

Порядокуни
чтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и 
обезличиванияперсональныхданныхШколывзависимостиоттипа
носителяперсональныхданных 

3. Цель обработки: реализация гражданско-правовых 
договоров,стороной,выгодоприобретателемилиполучателемкоторыхявля
етсяШкола 

Категории
данных 

Персональныеданные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациии(или)фактическогопроживания; 
 контактныеданные; 
 индивидуальныйномерналогоплательщика; 
 номеррасчетногосчета; 
 номербанковскойкарты; 
 иныеперсональныеданные,предоставляемые 



 физическимилицами,необходимыедлязаключенияииспол
нениядоговоров 

Категории
субъектов 

Контрагенты,партнеры,стороныдоговора 

Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомч
исле: 

 
 получение персональных данных в устной 

иписьменнойформенепосредственноотсубъектов
персональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиин
формационныесистемыидокументыШколы 

Срокиобр
аботки 

Втечениесрока,необходимогодляисполнениязаключенногодогов
ора 

Срокихр
анения 

Втечениесрока,установленногономенклатуройделвзависимости
оттипадокумента,вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядокуни
чтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсона
льных данных Школы в зависимости от типа 
носителяперсональныхданных 

4.Цельобработки:обеспечение безопасности 

Категории
данных 

Персональныеданные 

Перечень
данных 

 фамилия,имя,отчество; 
 паспортныеданные; 
 адресрегистрациии(или)фактическогопроживания; 
 контактныеданные 

Категории
субъектов 

ПосетителиШколы 

Способыо
бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомч
исле: 

 
 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойфо

рменепосредственноотсубъектовперсональныхданных; 



  внесенияперсональных данныхв 
журналы,реестрыиинформационныесистемыидокумент
ыШколы 

Срокиобр
аботки 

Втечениепериоданахожденияпосетителя
 натерритории
Школы 

Срокихр
анения 

Втечениесрока,установленногономенклатуройделвзависимости
оттипадокумента,вкоторомсодержатсяперсональныеданные,вто
мчислеминимум30днейвотношениизаписейкамервидеонаблюде
ния 

Порядокуни
чтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсона
льных данных Школы в зависимости от типа 
носителяперсональныхданных 

 
 
 

4. Условияобработкиперсональныхданных 
 

4.1. Школаосуществляетсбор,запись,систематизацию,накопление,хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование,передачу(распространение,предоставление,доступ),обезличиван
ие,блокирование,удалениеиуничтожениеперсональныхданныхвсоответствии с 
законодательством о персональных данных и 
локальныминормативнымиактамиШколы. 

 
4.2. Все персональные данные Школа получает от субъекта 
персональныхданных,авслучаях,когдасубъектперсональныхданныхнесовершен
нолетний,– отегородителей(законныхпредставителей). 

 
4.3. Получениеообработкуперсональныхданных,разрешенныхсубъектомперсо
нальныхданныхдляраспространения,Школаосуществляетссоблюдениемзапретов
иусловий,предусмотренныхЗаконом. 

 
4.4. Школаобрабатываетперсональныеданные: 

 
 безиспользованиясредствавтоматизации; 
 сиспользованиемсредствавтоматизациивпрограммахиинформационныхсис

темах:«1С:Зарплатаикадры»,«1С:Библиотека»,«Электронный 
дневник»,«Проходипитание». 

 
Хранениеперсональныхданных: 



4.5.1. Школа хранит персональные данные в течение срока, 
необходимогодлядостиженияцелейихобработки,адокументы,содержащиеперсон
альныеданные,–
втечениесрокахранениядокументов,предусмотренногономенклатуройдел,сучето
мархивныхсроковхранения. 

 
4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных 
носителях,хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, 
доступ ккоторымограничен. 

 
4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием 
средствавтоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы 
исключитьнеправомерный или случайный доступ к ним, уничтожение, 
изменение,блокирование,копирование,предоставление,распространениеперсона
льныхданных,атакжеиныенеправомерныедействиявотношенииперсональныхдан
ных. 

 
4.6. Лица, ответственные за обработку персональных данных в 
Школе,прекращаютихобрабатыватьв следующихслучаях: 

 
 достигнутыцелиобработкиперсональныхданных; 
 истексрокдействиясогласия наобработкуперсональныхданных; 
 отозваносогласиенаобработкуперсональныхданных; 
 обработкаперсональныхданныхнеправомерна. 

 
4.7. Передачаперсональныхданных: 

 
4.7.1. Школаобеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных. 

 
4.7.2. Школа передает персональные данные третьим лицам в 
следующихслучаях: 

 
 субъектперсональныхданныхдалсогласиенапередачусвоихданных; 
 передать данные необходимо в соответствии с

 требованиямизаконодательстваврамкахустановленнойпр
оцедуры. 

 
4.7.3. Школанеосуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных. 

 
5. Актуализация,исправление,удалениеиуничтожениеперсональных 
данных, ответы на запросы субъектов персональныхданных 

 

5.1. Вслучаепредоставлениясубъектомперсональныхданных,егозаконным 
представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверныхили незаконно 
полученных персональных данных Школа актуализирует,исправляет, блокирует, 
удаляет или уничтожает их и уведомляет о 
своихдействияхсубъектаперсональныхданных. 



 
5.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также 
вслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуперсональных 
данных персональные данные подлежат уничтожению, 
еслииноенепредусмотренодоговором,стороной,получателем(выгодоприобретател
ем)покоторомуявляетсясубъектперсональныхданных. 

 
5.3. Уничтожениедокументов(носителей),содержащихперсональныеданные,прои
зводитсявсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхдан
ныхШколывзависимостиоттипаносителя персональных данных, в том числе 
путем измельчения шредере,стиранияилиформатированияэлектронногоносителя. 

 
5.7.ПозапросусубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителяШкол
асообщаетемуинформациюобобработкеперсональныхданныхсубъектавсрокиивпо
рядке,установленномЗаконом. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


